1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de Empresa Especializada para Elaboracdo da Avaliacao Atuarial dos Beneficios de
Aposentadorias e Pensdes Custeados Diretamente pelo Tesouro Municipal, nos termos da tabela abaixo,

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

(Processo Administrativo n°® 2026-R270F)

TERMO DE REFERENCIA

conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

CcODIGO
SISTEMA
GESTAO
COMPRA

PMI/E&L

ESPECIFICACAO

UND

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

001

18299

SERVICOS
TECNICOS NA
AREA ATUARIAL

Compreendendo:
levantamento,
andlise, conferéncia,
saneamento e
consisténcia da
base cadastral dos
beneficiarios,
elaboracéo da
avaliacdo  atuarial
em  conformidade
com as normas
vigentes, apuragao
das provisdes
matematicas,
elaboracéo de
parecer atuarial,
relatorio de
avaliacdo atuarial,
memorias de célculo
e demonstrativos
técnicos destinados
ao atendimento das
exigéncias dos
6rgdos de controle,
incluindo orientagdo
técnica quanto aos
registros contabeis
decorrentes da
avaliacdo e suporte
para esclarecimento

de eventuais
diligéncias dos
6rgaos

fiscalizadores. A

contratada  devera
fornecer todos os
documentos em
formato editavel e

SERV

01

7.156,00

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Secretario Robson Gongalves da Silva
Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, IGina/ES, CEP 29.387-252
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PDF, devidamente
assinados pelo
atuario responsavel.

VALOR TOTAL ANUAL R$ | 7.156,00

ITEM

CcODIGO
SISTEMA
GESTAO
COMPRA

PMI/E&L

ESPECIFICAGAO

UND

QUANTIDADE
GLOBAL (5
ANOS)

VALOR VALOR GLOBAL

UNITARIO (5 ANOS)

001

18299

SERVICOS
TECNICOS NA
AREA ATUARIAL

Compreendendo:
levantamento,
andlise, conferéncia,
saneamento e
consisténcia da
base cadastral dos
beneficiarios,
elaboracéo da
avaliacdo  atuarial
em  conformidade
com as normas
vigentes, apuragao
das provisdes
matematicas,
elaboracéo de
parecer atuarial,
relatorio de
avaliacdo atuarial,
memorias de célculo
e demonstrativos
técnicos destinados
ao atendimento das
exigéncias dos
6rgdos de controle,
incluindo orientagdo
técnica quanto aos
registros contabeis
decorrentes da
avaliacdo e suporte
para esclarecimento

de eventuais
diligéncias dos
érgaos

fiscalizadores. A

contratada  devera
fornecer todos os
documentos em
formato editavel e
PDF, devidamente
assinados pelo
atuario responsavel.

SERV

05

7.156,00 35.780,00
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VALOR TOTAL GLOBAL R$ | 35.780,00

SMG - Secretaria Municipal de Gestéo

° A QUANTIDADE ANUAL CORRESPONDE A 01 (UM) SERVICO NO VALOR TOTAL DE R$7.156,00, TOTALIZANDO EM 05
(CINCO) SERVICOS NO VALOR DE R$ R$35.780,00, PARA O PERIODO DE 05 (CINCO) ANOS.

® EM OBSERVANCIA AO DISPOSTO NO ART. 19, §2°, E NO ART. 40, §1°, DA LEI N° 14.133/2021, FOI VERIFICADA A
POSSIBILIDADE DE UTILIZACAO DE CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO PARA DEFINIGAO DAS
ESPECIFICACOES DO OBJETO DA PRESENTE CONTRATAGAO. CONTUDO, CONSTATOU-SE QUE O MUNICIPIO NAO
DISPOE, ATE O PRESENTE MOMENTO, DE CATALOGO ELETRONICO PROPRIO DE PADRONIZAGAO APLICAVEL AO
OBJETO PRETENDIDO.

® EM ATENDIMENTO AO DISPOSTO NO ART. 40, INCISO V, ALINEA “B”, DA LEI N° 14.133/2021, FOI ANALISADA A
POSSIBILIDADE DE PARCELAMENTO DO OBJETO DA PRESENTE CONTRATAGAO. APOS AVALIACAO DAS
CARACTERISTICAS E DA NATUREZA DA DEMANDA, CONCLUIU-SE PELA INVIABILIDADE DO PARCELAMENTO, TENDO
EM VISTA QUE O OBJETO E COMPOSTO POR ITEM UNICO, NAO COMPORTANDO DIVISAO SEM PREJUIZO A SUA
ADEQUADA EXECUCAO.

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O servigo objeto desta contratagdo enquadra-se como servico comum, de natureza continua, que ndo
envolve inovacao tecnolégica ou técnica, podendo ser executado por empresas regularmente estabelecidas
no mercado.

1.3. O objeto caracteriza-se como servi¢co de natureza ndo heterogénea, de complexidade moderada,
tendo em vista que consiste na elaboracao de avaliacéo atuarial dos beneficios de aposentadorias e pensdes
custeados diretamente pelo Tesouro Municipal, mediante aplicacdo de metodologia técnica e critérios
atuariais especificos, conforme a legislacdo vigente. Embora exija conhecimento técnico especializado, o
servico possui escopo, metodologia e resultados esperados previamente definidos.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucéao

1.4. O servico € enquadrado como continuado tendo em vista que o 6rgdo de controle externo determinou
que, a partir da préxima Prestacao de Contas Anual, 0 Municipio passe a apresentar a Avaliacdo Atuarial dos
referidos beneficios, bem como proceda a contabilizacdo das respectivas provisdes mateméaticas, em
conformidade com a Portaria MTP n° 1.467/2022, o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico —
MCASP e a Instrucdo Normativa TCEES n° 68/2020.

1.5. A natureza continuada do servico se justifica principalmente pela necessidade permanente de
acompanhamento do passivo atuarial dos beneficios custeados diretamente pelo Tesouro Municipal,
enquanto existirem aposentados e pensionistas vinculados a esse regime de custeio.

Prazo de vigéncia
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1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 (cinco) anos contados da publicagdo no PNCP — Portal
Nacional de Contratacbes Publicas, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.7. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratacdo de empresa especializada para elaboracdo da Avaliacdo Atuarial dos beneficios de
aposentadorias e pensdes custeados diretamente pelo Tesouro Municipal justifica-se pela necessidade de
atender as exigéncias legais e de garantir o adequado planejamento e acompanhamento permanente das
obrigacdes previdenciarias do Municipio, bem como pela demanda de conhecimentos técnicos especificos
na area atuarial e pela complexidade dos calculos, das metodologias, das premissas e dos procedimentos
necessarios a elaboracdo dos estudos, ndo se tratando de atividade meramente administrativa ou
operacional.

2.2. A Avaliacdo Atuarial € necessaria para mensurar os compromissos financeiros decorrentes dos
beneficios de aposentadorias e pensdes, considerando os beneficidrios existentes e as respectivas projecoes,
possibilitando ao Municipio conhecer o impacto financeiro dessas obrigacdes e adotar medidas de
planejamento e equilibrio das contas publicas.

2.3. A elaboracéo periodica da avaliagdo atuarial é necessaria para que a Administracdo Municipal
disponha de informacdes técnicas atualizadas acerca do montante e da evolugdo das obrigacdes futuras,
possibilitando o adequado planejamento orgamentario e financeiro, a previsdo dos recursos necessarios ao
pagamento dos beneficios e 0 acompanhamento da evolucdo do passivo atuarial.

2.4. A necessidade da contratagdo decorre, ainda, do carater dinAmico da massa de aposentados e
pensionistas custeadas diretamente pelo Tesouro Municipal, considerando que atualmente o municipio
possui 15 (quinze) beneficiarios de aposentadorias e 14 (quatorze) beneficiarios de pensdes, e que ao
longo dos exercicios, podem ocorrer alteragdes no quantitativo de beneficiarios, concessdo e cessacgéo de
beneficios, ébitos, alteracdes nos valores dos beneficios e modificacdes nas premissas atuariais, econémicas
e demograficas utilizadas nos calculos. Dessa forma, os resultados atuariais precisam ser periodicamente
atualizados, de modo a refletir, com maior preciséo, a situacéo e as proje¢des das obriga¢des do Municipio.

2.5. A auséncia de avalia¢cbes atuariais atualizadas pode comprometer a qualidade das informacgfes
utilizadas pela Administracdo para o planejamento das despesas futuras, dificultando a adequada
mensurag¢do dos compromissos financeiros decorrentes dos beneficios e o estabelecimento de estratégias
de gestao fiscal compativeis com a realidade municipal.

2.6. A contratacdo também se faz necessaria para o cumprimento das determinagcfes do Tribunal de
Contas e das normas aplicaveis a matéria, especialmente a Portaria MTP n°® 1.467/2022, que estabelece a
necessidade de realizacdo da avaliacdo atuarial dos beneficios custeados diretamente pelo Tesouro
Municipal.
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2.7. Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada mostra-se necessaria para a elaboracéo dos
calculos e estudos atuariais com metodologia e critérios técnicos adequados, fornecendo informacgGes
necessarias a gestdo responsavel dos compromissos futuros do Municipio.

2.8. A contratagdo pelo periodo de 05 (cinco) anos justifica-se pela natureza continuada da necessidade
administrativa, uma vez que o acompanhamento atuarial das obrigacdes relativas aos aposentados e
pensionistas ndo se encerra com a elaboragdo de uma Unica avaliagdo, permanecendo necessario enquanto
subsistirem obrigacdes decorrentes dos beneficios custeados diretamente pelo Tesouro Municipal.

3. DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A solucéo consiste na contratacdo de empresa especializada para a elaboragéo da Avaliagdo Atuarial
dos beneficios de aposentadorias e pensées custeados diretamente pelo Tesouro Municipal, contemplando
o levantamento e analise dos dados dos beneficidrios, a aplicacdo de metodologia e critérios atuariais
adequados, a realizacdo dos célculos e projecdes financeiras e atuariais e a apresentacdo dos respectivos
resultados.

3.2. A execucado devera compreender todas as etapas necesséarias a elaboracdo da Avaliagdo Atuarial,
desde a andlise das informacdes fornecidas pelo Municipio até a entrega do estudo atuarial e dos respectivos
demonstrativos e documentos técnicos, de forma a possibilitar o adequado conhecimento dos compromissos
presentes e futuros relacionados aos beneficios.

3.3. A solucdo deverd fornecer ao Municipio informacdes técnicas que subsidiem o planejamento
financeiro e orgamentéario, o0 acompanhamento das obrigacdes decorrentes dos beneficios custeados pelo
Tesouro Municipal e o cumprimento das exigéncias legais e dos 6rgaos de controle.

3.4. Considerando a natureza do objeto, seu ciclo de vida compreende a coleta e tratamento dos dados,
elaboracdo dos célculos atuariais, emisséo e entrega do estudo e utilizacdo dos resultados pelo Municipio
para fins de planejamento, controle e tomada de decisbes, ndo havendo necessidade de aquisi¢éo,
manutenc¢do ou descarte de bens permanentes.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Em observancia aos arts. 5° e 11, incisos | e 1V, da Lei no 14.133/2021, foi realizada analise quanto
a viabilidade de incluséo de praticas e critérios de sustentabilidade na presente contratacgao.

4.2. Considerando a natureza especifica do objeto, contratagdo de empresa especializada para
elaboracdo da avaliacao atuarial dos beneficios de aposentadorias e pensfes custeados diretamente pelo
tesouro municipal verificou-se que ndo hé critérios ambientais ou socioambientais tecnicamente pertinentes
ou capazes de gerar ganho sustentavel relevante, sem impor restricdo indevida a competitividade ou aumento
desproporcional de custos.

4.3. Assim, justifica-se a ndo inclusdo de exigéncias especificas de sustentabilidade no presente
procedimento.
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Indicac&o de marcas ou modelos

4.4, N&o serdo indicados marcas ou modelos para a contratacdo em tela.

Da vedacéo de utilizacdo de marca/produto na execucao do servico

4.5. Para a contratacdo em tela ndo serdo vedadas marcas ou produtos.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.6. Nao sera exigido carta de solidariedade para a contratagéo.

Subcontratagao

4.7. Nao sera admitida a subcontratagéo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.8. N&o havera exigéncia da garantia da contratacéo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021,
por ndo se amoldar a natureza da presente contratacdo.

Vistoria

4.9. Nao ha necessidade de realizacéo de avaliagao prévia do local de execucao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1 A empresa contratada devera apresentar, até o dia 30 (trinta) de janeiro de cada ano, os
célculos atuariais referentes a folha de pagamento do més de dezembro do exercicio anterior, utilizando
os dados e informacdes fornecidos pelo Municipio, para fins de atualizac@o e elaboracdo da avaliacao
atuarial correspondente.

5.1.2 Os servigos serdo prestados conforme a natureza e a necessidade do Setor de Recursos
Humanos;
5.1.3 A Diretoria de Recursos Humanos disponibilizara a futura contratada todas as informacgfes

cadastrais necessarias para elaboragéo da avaliacdo atuarial, incluindo, dentre outras:

5.1.3.1. Cadastro dos aposentados;
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5.1.3.2. Cadastro dos pensionistas;
5.1.3.3. Dados funcionais;

5.1.3.4. Informagbes remuneratorias;
5.1.3.5. Legislagdo municipal pertinente;

5.1.3.6. Demais documentos necessarios ao desenvolvimento dos estudos.

Local e horario da prestacéo dos servigcos

5.2. Os servicos serdo prestados, preferencialmente, de forma remota, mediante o envio e recebimento
das informacdes e documentos necessérios a elaborac¢do da avaliacdo atuarial, podendo ocorrer reunides
presenciais ou virtuais com 0s responsaveis pelo acompanhamento da contratacdo, quando necessario;

5.3. Quando houver necessidade de atendimento presencial, este sera realizado nas dependéncias da
Prefeitura Municipal de lina/ES, mediante prévio agendamento com o Setor de Recursos Humanos, em dias
Uteis e durante o horario de expediente do Municipio.

Rotinas a serem cumpridas
A execucdao contratual observaré as rotinas:

5.3.1.1. Solicitar e analisar as informagfes e documentos necesséarios a elaboracdo da Avaliacédo
Atuarial;

5.3.1.2. Realizar os célculos e estudos atuariais de acordo com a legislacdo e normas aplicaveis;

5.3.1.3. Elaborar e apresentar o relatério da Avaliagdo Atuarial, contendo os resultados, andlises e
conclusdes pertinentes;

5.3.1.4. Prestar os esclarecimentos necessarios a Administracdo acerca dos célculos e resultados
apresentados;

5.3.1.5. Realizar os ajustes ou corre¢Bes eventualmente solicitadas pela Administracdo, quando
decorrentes de inconsisténcias identificadas nos dados ou calculos;

5.3.1.6. Entregar os documentos nos prazos estabelecidos no Termo de Referéncia e no contrato.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. A empresa contratada devera entregar:

54.1 Relatorio de Avaliagdo Atuarial;
542 Demonstrativo das Provisbes Matematicas;
5.4.3 Memoéria de calculo;
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5.4.4 Parecer Atuarial;

5.4.5 Arquivos em formato editavel e PDF.

Informac®es relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

55.1 Para elaboragédo da proposta, a licitante devera considerar a prestacdo dos servicos de
avaliacdo atuarial dos beneficios de aposentadorias e pensfes custeados diretamente pelo Tesouro
Municipal, abrangendo os beneficiarios existentes e as informacdes necessarias a realizagéo dos calculos
e estudos atuariais;

55.2 Atualmente, o Municipio possui 15 beneficidrios de aposentadorias e 14 beneficiarios de
pensdes, mantidos diretamente pelo Tesouro Municipal, cujos dados e demais informacdes necessarias
a execuc¢do dos servicos serdo disponibilizadas pela Administragéo a contratada;

5.5.3 Os quantitativos de beneficiarios informados no item 5.5.2 sdo referenciais, por se tratarem
de dados atuais, e poderéo sofrer altera¢cdes durante a vigéncia contratual de 5 (cinco) anos, em
razdo da inclusdo ou cessacdo de beneficios, devendo a contratada considerar essa possibilidade na
elaboracéo de sua proposta.

554 A proposta devera contemplar todos os custos necessarios a completa execucao do objeto,
incluindo andlise de dados, realizag&o dos calculos atuariais, elaboracgdo dos relatdrios e demais atividades
necessarias ao cumprimento das obrigagdes previstas no Termo de Referéncia.

Especificacdo da garantia do servigo

5.6. O prazo de garantia dos servigos € aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.7. N&o serdo necessarios procedimentos de transi¢céo e finaliza¢éo do contrato devido as caracteristicas
do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.
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6.3. As comunicac¢des entre 0 6rgado ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacédo, que
conterd informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execucédo do objeto, do plano complementar de execucédo do Contratado, quando houver, do método de
afericao dos resultados e das sanc8es aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante
o periodo dos servi¢cos que demandem acompanhamento técnico e operacional.

Rotinas de Fiscalizacdo

6.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizacéo

6.8. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.9. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitir4 notificacées para a
correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.11. O fiscal do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessérias e
saneadoras, se for o caso.

6.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.13. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacdo contratual.

6.14. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios
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redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.15. As disposi¢cBes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.16. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuard tempestivamente
na solucédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.18. Cabe ao gestor do contrato:

6.18.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.18.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18.3 Acompanhar a manutencdo das condigcbes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacéo e
do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.18.4 Emitir documento comprobatério da avaliacéo realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento
de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mengédo ao seu desempenho na execucado contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.18.5 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicagéo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133,
de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.18.6 Elaborar relatério final com informacfes sobre a consecuc¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.18.7 Enviar a documentagcdo pertinente ao Setor de Contabilidade para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, com a indicagéo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
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pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestao no recebimento definitivo do
Servigo.

6.18.8 Receber e dar encaminhamento imediato:

6.18.8.1. As denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
29, inciso 1ll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.18.8.2. A notificagcdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacfes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Puablica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto sera realizada pelo fiscal do contrato, utilizando dos meios
necessarios para a conferéncia da observancia do presente Termo de Referéncia, do contrato e dos demais
documentos do processo.

7.2. Seréa indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 N&o produziu os resultados acordados,

7.2.2 Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servi¢o, ou 0s
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.3. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, pelos fiscais do contrato, para efeito
de posterior verificacdo de sua conformidade e exigéncias constantes neste termo de referéncia no prazo de
03 (trés) dias uteis.

7.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisario.

7.5. Os servigcos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.6. Quando a fiscalizagéao for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, devendo encaminha-los ao gestor
do contrato para recebimento definitivo.
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7.7. Os servicos serao recebidos definitivamente no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagcdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.7.1 Emitir documento comprobatorio da avaliagédo realizada pelos fiscais, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo Contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.7.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corre¢oes;

7.7.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.7.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéao.

7.7.5 Enviar a documentagdo pertinente ao Setor de Contabilidade para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestao.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucédo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidagcao e pagamento.

7.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidacéo

7.11. O pedido de liquidagdo e pagamento devera ser protocolado digitalmente pelo contratado, por meio
do sistema eletrénico da Prefeitura Municipal de lina (https://e-flow.es.gov.br/flow- definition/7a5952f2-f10d
f2¢8-c322-e02781816d58/edc/origem/novo), em formato PDF legivel e com campos selecionaveis (ndo sendo
aceitas imagens digitalizadas convertidas em PDF).

7.12. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

) O prazo de validade;

II) A data da emisséo;

[l) Os dados do contrato e do érgéo contratante;

IV) O periodo respectivo de execuc¢édo do contrato;

V) O valor a pagar; e

VI) Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
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7.13. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus ao Contratante.

7.14. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

7.15. A Administracdo devera realizar consulta para:
7.15.1 Verificar a manutencao das condicdes de habilitacédo exigidas;

7.15.2 Identificar possivel razdo que impega a participagdo em licitacdo/contratagdo no ambito do
6rgao ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.16. Constatando-se a situacao de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, N0 mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.17. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 0rgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato.

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento seréa efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizagéo da liquidagéo
da despesa.

7.21. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagdo do indice SELIC de corregdo monetéria.

Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.23. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.24. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.
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7.24.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando hOL_Jver, serao
retidos na fonte, quando da realizac@o do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.25. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

7.26. Os precos inicialmente contratados séao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado, em 13/08/2026.

7.27. Apobs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice IGP-M, IPCA ou outro indice especifico,
exclusivamente para as obriga¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.28. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.29. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagard ao
Contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.30. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.31. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.32. Naauséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.33. O reajuste seré realizado por apostilamento.

8. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucao total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) Apresentar documentacgédo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucédo do contrato;

f)  Praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
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g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
8.2. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragfes acima descritas as seguintes sancdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que
néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave.

8.2.4 Multa:

a) 0,5% por dia de atraso, na entrega do produto ou execucdo do servigo/fornecimento,
calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, até o limite de 9,9%;

b) 10% em caso da n&o entrega do produto, ndo execug¢do do servigo/fornecimento ou rescisao
contratual, por culpa da contratada, calculado sobre a parte inadimplente;

c) de até 20% calculado sobre o valor do contrato, pelo descumprimento de qualquer clausula
do contrato, exceto prazo de entrega,

d) Multa 1% por dia sobre o valor total dos lotes arrematados pelos licitantes, limitado a 15%,
pelo ndo cumprimento do prazo de até 5 (cinco) dias Uteis para assinatura do contrato,
calculada pela formula:

M=0,01xCxD
Onde:

M = Valor da Multa

C = Valor do contrato

D = Numero de dias de atraso

8.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimag&o.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
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8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias_corridos, a
contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacBes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa Portal de Compras Publicas.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Portal de
Compras Publicas serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicac¢des a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

8.9.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

8.9.2 As peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.9.4 Os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

8.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracéo, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias (teis, contado da data de aplicagcdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Portal da Transparéncia do Municipio

de Itna e no Portal da Transparéncia do Governo Federal (CEIS).
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8.13. Assancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
gue o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora Contratante.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacao direta com fundamento no art. 75, inciso |l,
da Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: O valor estimado da contratagéo
é inferior a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos),
encontrando-se, portanto, dentro do limite legal estabelecido para a contratacéo por dispensa de licitacdo.

Regime de Execucéo
9.2. O regime de execucao do objeto sera empreitada por preco global;

9.3. Para o contrato, o critério de julgamento serd o de menor preco e o critério de aceitabilidade de precos
unitarios maximos sera:

9.3.1 Valores conforme tabela constante no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacéo

9.4. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagcao juridica

9.5. Pessoa Fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca da lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

9.6. Empresério individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.7. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
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social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respe_ctiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.9. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagéo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marg¢o de 2020.

9.10. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz;

9.12. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.13. Consércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicagao
da empresa lider, responséavel por sua representacao perante a Administracéo (art. 15, caput, | e I, da Lei n°
14.133, de 2021).

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitagéo fiscal, social e trabalhista
9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n®
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.19. Prova de inscri¢gdo no cadastro de contribuintes Estadual e/ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Pagina 18] 26

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Secretario Robson Gongalves da Silva

Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, IGina/ES, CEP 29.387-252

CNPJ n© 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729 | www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br
DEZ/2025

Atualizagdo: MAI/2026


mailto:gestao@iuna.es.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ml [
9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Qualificagcdo Técnica

9.24. Para a presente contrata¢do néo sera exigido qualificacéo técnica por se tratar de servico comum.

Outros Documentos

9.25. Declaragéo de relagdo de parentesco;

9.26. Declaragéo de enquadramento de ME/EPP, quando for o caso;
9.27. Comprovacéo de enquadramento de ME/EPP, quando for o caso;

9.28. Documento oficial com foto do s6cio administrador da empresa.

Disposi¢cdes gerais sobre habilitacéo

9.29. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em tradugéo livre.

9.30. Na hipétese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para assinatura do
contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos exigidos
para a habilitagédo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos
respectivos consulados ou embaixadas.

9.31. Na&o seréo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.32. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
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capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

9.33. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuigfes.

Documentagdo complementar para cooperativas
9.34. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacédo complementar:

9.34.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagédo
e gque executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso
| e 42, 882°a 6°da Lein. 5.764, de 1971,

9.34.2 A declaracao de regularidade de situacéo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

9.34.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacéo do servico;

9.34.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.34.5 A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executardo o contrato;

9.34.6 Os seguintes documentos para a comprovagéao da regularidade juridica da cooperativa:
9.34.6.1. Ata de fundacéao;
9.34.6.2. Estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;
9.34.6.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
9.34.6.4. Editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.34.6.5. Trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais
ou nas reunifes seccionais;

9.34.6.6. Ata da sessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
contratacéo; e

9.34.6.7. Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lein. 5.764,
de 1971, ou uma declaragéo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgéo
fiscalizador.

9.35. Documentos exigidos para a celebracéo do contrato:

9.35.1. Dados de conta corrente tendo o fornecedor como titular, para fins de pagamento.
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9.35.2. Comprovacéo de profissional graduado em Ciéncias Atuariais, devidamente registrado como Atuério
junto ao Ministério do Trabalho e Emprego — MTE, para atuar como responsavel pela elaboragéo e
assinatura dos calculos, analises e documentos atuariais decorrentes da contratacéo.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado anual da contratacéo, é de R$ 7.156,00 (sete mil, cento e cinquenta e seis reais),
conforme custos unitarios constantes da tabela contida no item 1.1 deste Termo de Referéncia.

10.2. Considerando a vigéncia contratual de 05 (cinco) anos, o valor global estimado da contratagdo é de
R$ 35.780,00 (trinta e cinco mil, setecentos e oitenta reais).

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Orgamento Municipal.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Orgé&o: 050 - SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

Projeto Atividade: 2.016 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
GESTAO

Cédigo: 050001.0412200352.016

Elemento de Despesa: 33903600000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA
Ficha: 0000053

Fonte de Recurso: 150000000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E
TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS

Cédigo: 050001.0412200352.016

Elemento de Despesa: 33903900000 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS-PESSOA JURIDICA
Ficha: 0000055

Fonte de Recurso: 150000000000 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS E
TRANSFERENCIAS DE IMPOSTOS

11.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacédo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. Asinformacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
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IGna/ES, 30 de setembro de 2026.

Kédina Cantilio Pereira Timoteo

Membro da Comissao Permanente de Contratagdo — CPC/Equipe de Apoio

Pagina 22|26

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO
Secretario Robson Gongalves da Silva
Rua Des. Epaminondas Amaral, n°® 58, Centro, IGina/ES, CEP 29.387-252

CNPJ n© 27.167.394/0001-23 | (28) 99884-3729 | www.iuna.es.gov.br/gestao | gestao@iuna.es.gov.br
DEZ/2025

Atualizagdo: MAI/2026


mailto:gestao@iuna.es.gov.br

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO

ANEXO |

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, ..........cc........ (identificar o Contratado) declara que esta ciente e
concorda com as disposicdes e obrigacdes previstas no Edital, no Termo de Referéncia e nos demais anexos
a que se refere a Dispensa n°........... 120....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o processo de contratacéo.

Local-UF, ........ [0 [ de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARAGCAO DE AUSENCIA DE MOTIVO QUE IMPECA ME/EPP DE GOZAR DOS
BENEFICIOS DA LEI COMPLEMENTAR N° 123/2006 E ALTERACOES.

A
Prefeitura Municipal de Iina
Licitagdo n® 0XX/20XX, modalidade Dispensa Eletrénica.

O licitante ...........ccceeeeeeeees CNPJ .., declara que é ............ (microempresa ou empresa
de pequeno porte)........ccceeeeeenn.. , que ndo se enquadra em nenhuma das situacdes previstas no § 4.° do art.

3.9 da Lei complementar n® 123/2006 e alteracdes, de modo que pode fruir dos beneficios previstos naquela
Lei.

Local-UF, ........ (o [ de 20.....

Representante Legal
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ANEXO 1l

MODELO DE DECLARAGAO DE RELAGAO DE PARENTESCO

[local e data.]

A Prefeitura Municipal de ltna

Assunto: Declaracdo de Relagcéo de Parentesco.

A empresa (XxxxxxxX), inscrita no CNPJ n°® (Xxxxxxx), por seu representante legal abaixo assinado, declara,
para os devidos fins e sob as penas da lei, que:

| — ndo possui, em seu quadro societario, funcional, administrativo ou de representacéo, conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de agente publico vinculado ao 6rgéo
contratante, em observancia a Simula Vinculante n® 13 do STF;

Il — ndo mantém vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢éo na licitacdo, na
fiscalizagc&o ou na gestdo do contrato, nos termos do art. 7°, inciso lll, da Lei n°® 14.133/2021;

Ill — inexiste situacd@o caracterizadora de conflito de interesses ou circunstancia que comprometa a lisura, a
isonomia ou a legalidade do procedimento de contratacéo.

[ou, caso haja relacdo de parentesco, casamento ou unido estavel]*

Declara que [o Sr./a Sr.?] [nome do licitante ou de sécio, administrador, dirigente ou gerente], [qualificagdo e
indicacdo do vinculo com o licitante (sécio, gerente, administrador etc.)] € [explicacdo da relacdo (conjuge,
companheiro, tio, sobrinho, pai, avd etc.)] do servidor municipal [indicagdo do nome do servidor municipal].
Exemplo: Declara que o Sr. Fulano de Tal, brasileiro, casado, administrador do licitante, é casado com a
servidora municipal Sr.2 Beltrana de Tal.

Assinatura
(Denominacéo ou razéo social do licitante e

Nome do representante da empresa)

* Observacdo: arelacdo de parentesco, unido estavel ou matrimonial entre o licitante ou seus sécios,

administradores, gerentes ou dirigentes com servidores municipais ndo impede sua participacdo na
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licitacdo, mas deve ser informada para fins de controle. Caso o licitante omita a informacé&o sobre
eventual parentesco, casamento ou unido estavel, ser-lhe-a aplicada multa de 0,5% (meio por cento)

do valor de sua proposta e, se caracterizada ma-fé, suspenséo temporaria do direito de licitar, de
contratar com o Municipio de lina.
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